Zarzadzenie nr 1/2021
Dyrektora Liceum Ogolnoksztalcacego z Oddzialami Dwujezycznymi
im. Wladyslawa Broniewskiego w Strzelcach Opolskich
z dnia 4 stycznia 2021 r.
w sprawie wprowadzenia do stosowania jednolitego rzeczowego wykazu akt, instrukcji kancelaryjnej,

instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania skladnicy akt w Liceum Ogoélnoksztalcacym
z Oddzialami Dwujezycznymi w Strzelcach Opolskich.

Na podstawie: art. 6 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U. z 2020r. poz. 164), rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania
materiatdw archiwalnych do archiwow panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej
(Dz. U. 2019r. poz. 246).

Zarzadzam, co nastgpuje:
§1

Wprowadzam do stosowania w Liceum Ogodlnoksztalcacym z Oddziatami Dwujezycznymi
im. W. Broniewskiego:

1. Jednolity rzeczowy wykaz akt, ktory stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Instrukcje kancelaryjng, ktéra stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt, ktora stanowi zatgcznik nr 3
do niniejszego zarzadzenia.

§2

Dokumentacj¢ spraw niezakonczonych powstala 1 zgromadzona w Liceum Ogolnoksztalcacym
z Oddzialami Dwujezycznymi im. W. Broniewskiego w Strzelcach Opolskich przed dniem wejScia w zycie
niniejszego zarzadzenia zatatwia si¢ bez zmiany dotychczasowego znaku sprawy az do zakonczenia sprawy.

§3

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Liceum Ogolnoksztatcacym z Oddziatami Dwujezycznymi
im. W. Broniewskiego w Strzelcach Opolskich przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia
podlega ponownej kwalifikacji do kategorii archiwalnych okreslonych w jednolitym rzeczowym wykazem
akt, jezeli dotychczasowe przepisy okreslajg nizszg wartos¢ archiwalng tej dokumentacji lub krotszy czas jej
przechowywania.

§4
Zobowiazuje¢ wszystkich pracownikdéw do zapoznania si¢ z trescig dokumentu i przyjecie do stosowania.
§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
§6
Traci moc zarzadzenie nr 12A/2012/2013 z dnia 17 grudnia 2012 r.
Dyrektor

Jan Wroblewski






